	                  PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
TUẦN 38 - TỪ NGÀY 08/05/2017 ĐẾN NGÀY 14/05/2017



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Hai

08/05
	S
	- Chào cờ
- Tập huấn Đề án vị trí việc làm tại phòng Nội vụ

- 10h: Nộp đơn xanh về BGH
- Nộp PGD: Kết quả toàn khóa

- Gửi mail PGD báo cáo trích ngang thành tích
	- BGH, TPT, GVCN
- Đ/c: Giang, Hà, Q.Phương, Hải

- GVCN K9

- Đ/c Tuấn

- Đ/c Khuyên
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra hồ sơ khối 9
	- Đ/c: BGH, GVCN 9, M.Hoa, Nguyệt, T.Vân, M.Xuân, M.Oanh
	Đ/c Hà
	

	Ba
09/05
	S
	- GVBM K6,7,8 hoàn thiện điểm trên máy (HS K6,7,8 nghỉ học, GV làm việc tại trường)
- 8h00: Họp HĐSP - Thảo luận về chương trình thay sách
	- GVBM K6,7,8
- HĐSP nhà trường
	Đ/c Phượng
	

	
	C
	- 14h00: Nhập dữ liệu tuyển sinh (đơn xanh) vào phần mềm
- 14h00: Dự chuyên đề ôn tập 9 tại THCS Ngọc Thụy
	- Đ/c Tuấn + GVCN 9
- Nhóm Toán 9
	Đ/c Phượng
	

	Tư

10/05
	S
	- GVCN K6,7,8 hoàn thiện đánh giá xếp loại, nộp báo cáo chủ nhiệm cuối năm
- 8h00: Kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp tại THCS Đức Giamg
	- GVCN K6,7,8
- Đ/c Hà, Công, Loan, Quý, Q.Phương
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h00: Bồi dưỡng CLB HSG K8
- 14h00: Chuyên đề Toán 9 

- 15h40: Sinh hoạt tổ nhóm CM
	- GV dạy CLB HSG K8
- GV mới dạy, nhóm Toán nhà trường dự

- Tổ nhóm CM
	Đ/c Giang
	

	Năm

11/05
	S
	- Nộp PGD: Dự thảo góp ý về chương trình thay sách
	- Đ/c Tuấn
	Đ/c  Giang
	

	
	C
	- 14h00: Dự chuyên đề Ngữ văn tại THCS Ngọc Lâm
- 15h30: Nhận danh sách xét Tốt nghiệp, nộp 2 bộ KQTK về PGD
	- Nhóm Văn 9 dự
- Đ/c Tuấn
	Đ/c  Giang
	


-
	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Sáu 12/05
	S
	- Kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp tại THCS Đức Giang
- Đón đoàn kiểm tra xét tốt nghiệp tại trường
	- Đ/c: Giang, My, Nguyệt, M.Phương, Thư
- Đ/c: Hà, Khuyên, Công, Tuấn
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h00: Báo cáo dữ liệu sai khối 9 đã khắc phục
	- Đ/c Tuấn
	Đ/c Hà
	

	Bảy
13/05
	S
	- Duyệt lịch công tác tuần của tổ văn phòng
	- Đ/c Giang
	Đ/c Hà
	

	
	C
	
	
	Đ/c Hà
	



       












          HIỆU TRƯỞNG

              Ngô Hồng Giang

